Zarzadzenie nr 43/2020
Rektora Dolnoslgskiej Szkoty Wyzszej
z siedzibg we Wroctawiu

z dnia 30 wrzes$nia 2020 r.

w sprawie okreSlenia zasad prowadzenia i uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ oraz zasad weryfikacji
efektdw uczenia sie w roku akademickim 2020/2021 przy uzyciu $rodkdw komunikacji

elektronicznej

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 1iart. 67 ust. 4i art. 76a ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2020 roku poz. 85 ze zm.) okre$lam zasady
prowadzenia i uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtoS¢ oraz zasady weryfikacji efektow uczelnia sie przy uzyciu Srodkéw komunikagji
elektronicznej w roku akademickim 2020/2021

I. Zasady prowadzenia i uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ w roku
akademickim 2020/2021

§1

1. Tryb prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w semestrze zimowym roku akademickiego 2020/2021
okresla zarzadzenie Rektora nr 35/20 z 01.09.2020 r.

2. W zwigzku z zagrozeniem zakazeniem wirusem SARS-CoV-2 wariant ksztatcenia hybrydowego, z
przewagg zaje¢ zdalnych, realizowanych w czasie rzeczywistym — synchronicznie zostaje
ustalony do odwotania.

3. Zajecia prowadzi sie z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ bazujacych
na oprogramowaniu i infrastrukturze technicznej umozliwiajgcych prowadzenie tych zajec
z wykorzystaniem metod i technik pracy zdalnej.

4. Realizacja zaje¢ dydaktycznych w trybie zdalnym synchronicznym realizowana jest przy
wykorzystaniu pakietu Microsoft 365, w tym aplikacji Microsoft Teams.

5. Konsultacje i seminaria prowadzi sie w trybie zdalnym synchronicznym przy wykorzystaniu
aplikacji Microsoft Teams, zgodnie z indywidualnym harmonogramem zamieszczonym w
Wirtualnym Dziekanacie.

§2

1. W uzasadnionych przypadkach, w przypadku zajec laboratoryjnych oraz zaje¢ praktycznych,
wymagdajacych bezposredniego kontaktu, niemozliwych do realizacji z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos$é, Rektor lub osoba upowazniona na wniosek prowadzacego,
uwzgledniajac bezpieczenstwo studentdw i wyktadowcdw, a jednoczesnie potrzeby wynikajgce z
realizacji programu studidw, wyraza zgode na przeprowadzenie okreslonych zaje¢ o charakterze
praktycznym na terenie Uczelni w trybie tradycyjnym (bezposrednim).
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. Warunki realizacji zaje¢ wymienionych w ust. 1 oraz zasady korzystania z infrastruktury uczelni
zapewniajgce bezpieczenstwo osob prowadzacych zajecia i biorgcych w nich udziat zostaty
okreslone w odrebnym dokumencie wydanym przez Kanclerza Dolno$laskiej Szkoty Wyzszej.

. Osoby uczestniczagce w zajeciach dydaktycznych odbywajgcych sie w trybie bezposrednim sg
zobowigzane do przestrzegania obowigzujgcych wymogow bezpieczenstwa sanitarnego i zalecen
Uczelni, w szczegolnosSci w zakresie zakrywania ust i nosa, dezynfekcji rgk oraz utrzymywania
dystansu spotecznego, pod rygorem braku mozliwosci udziatu w zajeciach w wypadku
niestosowania sie do tych wymogoéw.

. Brak udziatu w zajeciach spowodowany nieprzestrzeganiem zasad okreSlonych w ust. 2
traktowany jest jako nieobecnos¢ nieusprawiedliwiona.

. Prowadzacy zajecia w trybie tradycyjnym (bezposrednim) pobiera z Portierni przygotowany przez
Dziat Administracyjny druk listy obecnosci oraz os$wiadczenia (o braku przeciwwskazan
do uczestnictwa w zajeciach wynikajagcych ze stanu zdrowia lub koniecznosci odbycia
kwarantanny przez uczestnika zaje¢ lub przez osoby, z ktérymi zamieszkuje). Wypetniona liste
obecnosci i oSwiadczenia prowadzacy oddaje na Portierni. Dziat Administracyjny archiwizuje
ww. dokumenty zgodnie z Zarzadzeniem nr 14/2020 Kanclerza DolnoSlgskiej Szkoty Wyzszej z
21 wrzesnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia zasad BHP podczas realizacji zaje¢ dydaktycznych
o charakterze praktycznym w trybie kontaktu bezposredniego w siedzibie Uczelni.

§3

. Prowadzacy realizuje zajecia zgodnie z harmonogramem zaje¢ opublikowanym na Wirtualnym
Dziekanacie.

. Prowadzacy zobowigzany jest do realizacji efektéw uczenia sie przewidzianych dla danego
przedmiotu.

. Na pierwszych zajeciach prowadzacy zobowigzany jest do przekazania informacji o zakresie
wymagan zaliczeniowych i/lub egzaminacyjnych zwigzanych z danym przedmiotem.

. Sprawdziany, kolokwia i egzaminy nalezy przeprowadza¢ w formie zdalnej, za wyjatkiem zaje¢,
o ktoérych mowa w § 2 ust. 1.

. W wyjatkowych przypadkach, na uzasadniony pisemny wniosek prowadzacego przedmiot Rektor
lub osoba upowazniona moze wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie zaliczenia lub egzaminu w
trybie tradycyjnym (bezposrednim). Wniosek z uzasadnieniem o wydanie zgody nalezy ztozy¢ do
Biurze Dziekana pokdj 411 ul. Strzegomska 55 we Wroctawiu na minimum trzy tygodnie przed
planowanym terminem zaliczenia lub egzaminu.

. Biuro Dziekana przekazuje informacje o zgodzie mailowo do Biura Organizacji Dydaktyki, ktore
rezerwuje sale do przeprowadzenia zaliczenia lub egzaminu w trybie tradycyjnym
(bezposrednim).

§4

. Zespdt przedmiotowy dedykowany okreslonej grupie uczestnikow tworzy w aplikacji MS Teams
prowadzacy lub Dziat IT.
. Studenci sg dodawani do zespotu, o ktérym mowa § 4 ust. 1 przez Dziat IT lub prowadzacego.

. Prowadzacy dodaje do zespotu na ich wniosek: Dziekana, Prodziekana ds. ksztatcenia,

Prodziekana ds. studentdw i wspdtpracy z otoczeniem, dyrektora programowego kierunku.
DomysIng rolg w zespole dla tych osdb jest rola Prowadzgcego/Wiasciciela.

. W przypadku zajec¢ dydaktycznych wykorzystujgcych metody i techniki ksztatcenia na odlegtosc,
tresci z programéw studiow przekazywane sg w szczegdlnosci w formie:
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a) publikowania materiatéw dydaktycznych opracowanych w formie elektronicznej, m.in.:
prezentacji, programoéw, konspektow, tresci (podrecznikéw, publikacji, materiatéw
graficznych, animacji, nagran audio i video), zadan, testow itp.;

b) prowadzenia zaje¢ synchronicznych technikg na odlegtos¢;

c) prowadzenia konsultacji i dyzuréw;

d) realizacji zadan i projektéw w postaci asynchronicznej, jesli zostato to przewidziane.

5. Prowadzacy zajecia dydaktyczne zgodnie z programem studiow jest zobowigzany do:

a) przygotowania i udostepnienia wszystkim studentom materiatéw dydaktycznych w formie
elektronicznej, niezbednych do prowadzenia ksztatcenia na odlegtos¢ i mozliwych
do wykorzystania w trybie offline, w przypadku nieobecnosci studenta podczas zajec
synchronicznych,

b) opracowania i udostepnienia celdéw, tresci przedmiotu, zaktadanych efektéw uczenia sie
oraz metod i kryteriow ich weryfikacji, jesli w wyniku zastosowania metod i technik
ksztatcenia na odlegtos$¢ nastgpity w karcie przedmiotu jakie$ zmiany w tym obszarze;

c) prowadzenia zaje¢ w terminach zgodnych z planem zaje¢, a w przypadku braku takiej
mozliwosci ustalenia ze studentami terminu i sposobu ich realizacji i poinformowania
o tym fakcie Biura Organizacji Dydaktyki i Dyrektora Programowego Kierunku;

d) regularnego monitorowania i dokumentowania przebiegu procesu uczenia sie studentow.

6. Zaleca sie uwzglednianie w przygotowaniu i realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ literatury dostepnej w formie elektronicznej.
7. Prowadzacy realizuje zajecia w trybie zdalnym — synchronicznym przy witgczonej kamerze.

§5

1. Student ma obowigzek uczestniczenia w zajeciach o charakterze ¢wiczeniowym w trybie zdalnym
— synchronicznym przy wtgczonej kamerze oraz posiadania mozliwosci uzywania mikrofonu.
2. Student zobowigzany jest do:
a) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych, zgodnie z regulaminem studiow,
przewidzianych w harmonogramie zaje¢,
b) usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach oraz ustalenia z prowadzacym mozliwos¢
uzupetnienia zalegtosci,
c) przystgpienia do weryfikacji uzyskanych efektdw uczenia sie okreslonych w programie
studiow i zapewnienia sobie urzadzenia technicznego umozliwiajgcego mu uczestnictwo
w spotkaniach audiowizualnych. Podczas egzaminu/zaliczenia, wymagana jest obecnos¢
audiowizualna, co umozliwia weryfikacje tozsamosci studenta. Podczas
egzaminu/zaliczenia niedopuszczalne s celowe zaklécenia jego przebiegu,
np. polegajgce na wytgczaniu lub zakrywaniu kamery i/lub mikrofonu lub udziale oséb
trzecich, korzystaniu z innych form pomocy. Jesli prowadzacy egzamin zauwazy proby
niesamodzielnej pracy, ma prawo poprosi¢ studenta o wyjasnienie zaistniatej sytuacji.
W przypadku ponownego zaistnienia okolicznosci budzacych watpliwos¢ prowadzacego
co do samodzielnej pracy studenta, prowadzacy ma prawo przerwaé egzamin/zaliczenie.
3. Wszystkie zasoby udostepniane przez prowadzacych studentom stanowig utwory w rozumieniu
ustawy z 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U.2019.1231 t.j. ze
zm.), do ktérych prawa autorskie przystugujg ich twércom; o ile nie zostato podane inaczej,
mozna je wykorzystywaC wytgcznie na uzytek wiasny w celach edukacyjnych. Wykorzystanie
materiatdow wchodzacych w sktad zajec do celéw innych niz podane wyzej, wymaga kazdorazowo
zgody ich autora.

§6
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1. Biuro Organizacji Dydaktyki udostepnia prowadzacym zajecia dydaktyczne (nauczycielom) sale
do prowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym — synchronicznym (live streaming).

2. Wsparcie procesu w trybie zdalnym zapewnia Dziat Informatyzacji e-mail: helpdesk@dsw.edu.pl,
strona wsparcia: https://helpdesk.dsw.edu.pl; tel. 71 356 15 01, 603 255 388.

3. Zajecia w trybie zdalnym — synchronicznym (live streaming) moga by¢ realizowane samodzielnie
przez prowadzgcego lub w przystosowanych salach w siedzibie Uczelni.

4. Rezerwacja sal na zajecia w trybie zdalnym — synchronicznym (live streaming) odbywa sie przez
zgtoszenie  mailowe  przez  prowadzacego na  adres: bod@dsw.edu.pl lub
harmonogramy@dsw.edu.pl

§7

Na stronie DSW w zaktadce ,Strefa studenta i doktoranta” w podzaktadce ,Ksztatcenie w formie
zdalnej” umieszczono: instrukcje dla uzytkownikow oraz filmy instruktazowe dotyczace
korzystania z aplikacji Microsoft Teams.

I11I. Zasady weryfikacji efektow uczenia sie w roku akademickim
2020/2021

§8

1. Uczelnia moze zorganizowal weryfikacje osiggnietych efektdw uczenia sie okreslonych
w programie studidw, w szczegdlnosci przeprowadzanie zaliczen i egzaminéw konczacych
okreslone zajecia poza siedzibg uczelni z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej.

2. Uczelnia przetwarza dane osobowe prowadzacych zajecia i studentdw na podstawie art. 76a
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce w zwigzku z art. 6 ust. 1
lit. b rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 2016 r. nr 119/1).

§8

1. W przypadku prowadzania zajeC przy wykorzystaniu metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢
w trybie synchronicznym utrzymuje sie liczbe punktdw ECTS przypisang okreSlonemu
przedmiotowi w realizowanym programie studiow.

2. Punkt ECTS odpowiada 25 godzinom pracy studenta obejmujgcym zajecia z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, organizowane przez Uczelnie oraz jego indywidualng
prace zwigzang z tymi zajeciami.

§9

Ocena progresywna (formujgca) zdobywanych efektéw uczenia sie odbywa sie w sposdb regularny
poprzez informacje zwrotng dotyczacg postepdw studenta w nauce.

§ 10

Ocena podsumowujgca (sumatywna) zdobywanych efektow uczenia sie:
1. Uzyskanie zaliczen ze wszystkich zaje¢ jest obowigzkowe i podlega rozliczeniu zgodnie
z zasadami okreSlonymi w regulaminie studiow obowigzujagcym w Dolnoslaskiej Szkole
Wyzszej z siedzibg we Wroctawiu.
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2. Weryfikacja efektdw uczenia sie zdobywanych w trakcie ksztatcenia moze by¢
przeprowadzona poza siedzibg Uczelni przy uzyciu narzedzi informatycznych, odpowiednich
dla weryfikacji danego typu efektu uczenia sie lub w uzasadnionych przypadkach w trybie
bezposrednim (tradycyjnym) na terenie Uczelni.

3. Potwierdzanie uzyskania efektow uczenia sie nastepuje w systemie USOS (Uniwersyteckim
Systemie Obstugi Studiéw).

§11

Prowadzacy zajecia zobowigzani sg do zgromadzenia i przekazania (w terminie 14 dni od zakonczenia
semestru) Dyrektorowi Programowemu Kierunku (w przypadku oséb realizujgcych zajecia
na zlecenie ztozenie w Biurze Organizacji Dydaktyki do odbioru przez Dyrektora Programowego
Kierunku) dokumentacji potwierdzajgcej weryfikacje efektdw uczenia sie w zakresie wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych w ramach modutu zgodnie z obowigzujgcg kartg
przedmiotu/modutu. Udokumentowaniu i archiwizacji podlegaja:

1. wytyczne i narzedzia do realizacji zadan weryfikujgcych efekty uczenia sie na przyktad:

a. zagadnienia do dyskusji,

b. zadania, ktére moga by¢ zlecone do wykonania,

C. pytania egzaminacyjne,

d. arkusze testowe i ich wyniki, w tym wygenerowane z narzedzia Microsoft Teams lub
innego preferowanego przez prowadzgcego zajecia,

e. instrukcje do realizacji projektow,

f. obszary tematyczne prac kontrolnych itp.

2. zroznicowane pod wzgledem jakosciowym (przyktady minimalnego wymaganego,
czesciowego i petnego potwierdzenia osiggniecia przez studenta danego efektu uczenia sie)
probki dokumentacji wytwordow procesu weryfikacji efektéw uczenia sie w formie papierowej
lub audiowizualnej, w tym wybrane prdbki realizowanych zadan, projektow,

3. listy studentéw weryfikujgce ich obecnos$¢ na zajeciach dydaktycznych oraz inne dokumenty
potwierdzajgce przeprowadzenie zajec i weryfikacji efektéw uczenia sie.

§12

Materiaty wskazane w § 11 przekazywane sg w teczkach opisanych zgodnie z zalgcznikiem
do niniejszego zarzadzenia.

§13

1. W okresie zagrozenia epidemicznego zakazeniem wirusem SARS-CoV-2 egzaminy dyplomowe
w Dolnoslaskiej Szkole Wyzszej, dla ktdrych przewidziana jest forma ustna, odbywaijg sie w
formie zdalnej z wykorzystaniem aplikacji Microsoft Teams.

2. Tryb oraz ich organizacja okre$la zarzadzenie Rektora Dolno$lgskiej Szkoty

§14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
REKTOR DSW
dr hab. Ewa Kurantowicz, prof. DSW
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 43/2020 Rektora DSW

Rok akademicKi ...icuvreirmsmmasrassnnsnnssnasnassnnsnnnss Semestr
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Poziom . studia I stopnia . studia II stopnia

Profil profil rofil praktyczn
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Fom?? studia stacjonarne . studia niestacjonarne

studiow
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Nazwa modutu/przedmiotu ...
Prowadzacy merytorycznie odpowiedzialny za modut/przedmiot: ................cccoooeviiiiinns
INNI PrOWAAZGCY: ....coeiiiiii e e s s e e e aa e ea s ea s e e s e s enseaneernnarnnnns

Zawartosc teczki

Wytyczne do Probki wytworow
weryfikacji i prac studenckich
efektow weryfikujacych
uczenia sie  efekty uczenia sie

Metoda weryfikacji efektow uczenia sie

egzamin pisemny

egzamin ustny

sprawdzian pisemny
kolokwium (sprawdzian ustny)

projekt indywidualny/grupowy (realizacja form
dziennikarskich, realizacja filmowa, projekt scenariusza
zaje¢/ badawczy dziatan/dziatalnosci)

praca pisemna (esej, argumentacja, dyskusja problemu)
prezentacja (multimedialna/Power Point)

opracowanie studium przypadku
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symulacja (np. badania diagnostycznego, wywiadu,
sytuacji poradniczej)

raport z ¢wiczen laboratoryjnych/zajeé
terenowych/badan

Cykl ksztatcenia (uzupeinia osoba przyjmujaca
dokumenty)...cocorirrrimimimrerern
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