Zarzadzenie nr 23/2022
Rektora Dolnoslgskiej Szkoty Wyzszej
z dnia 20 wrzes$nia 2022 roku

w sprawie okreslenia zasad prowadzenia i uczestnictwa w zajeciach
dydaktycznych, zasad weryfikacji efektéw uczenia sie oraz organizacji
i przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w roku akademickim 2022/2023

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz art. 76a ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U.2022 poz. 574 t.j. ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

I. Zasady prowadzenia i uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych

§1

1. W roku akademickim 2022/2023 zajecia dydaktyczne beda zorganizowane zgodnie
zwytycznymi Ministerstwa Edukacji i Nauki oraz obowigzujgcymi przepisami i zasadami
bezpieczenstwa w zwigzku z wystgpieniem stanu zagrozenia epidemicznego zwigzanymi z
pandemig COVID-19.

2. DolnoSlagska Szkota Wyzsza prowadzi zajecia na studiach pierwszego i drugiego stopnia,
jednolitych studiach magisterskich, studiach podyplomowych, w szkole doktorskiej oraz
wramach innych typéw ksztatcenia pozaformalnego w formie ksztatcenia hybrydowego,
tj. wbezposrednim kontakcie z nauczycielami akademickimi i osobami prowadzacymi
zajecia w salach dydaktycznych i/lub za posrednictwem aplikacji Microsoft Teams, w czasie
rzeczywistym, przy zapewnieniu wielostronnej komunikacji, oraz zwykorzystaniem metod
itechnik ksztatcenia na odlegtos¢ za posrednictwem platformy Moodle.

3. Priorytetem w planowaniu i realizacji zaje¢ dydaktycznych jest dbanie o bezpieczenstwo
studentow, stuchaczy, doktorantow, kursantdéw, pracownikédw uczelni, zgodnie
zobowigzujgcymi rekomendacjami sanitarnymi, i zachowanie standardéw jakosci
ksztatcenia wszelkich form edukacji wyzszej.

4. Warunki realizacji zaje¢ w bezposrednim kontakcie oraz zasady korzystania zinfrastruktury
uczelni zapewniajgce bezpieczenstwo oséb prowadzacych zajecia i biorgcych w nich udziat
zostaty okreslone w odrebnym dokumencie wydanym przez Kanclerza Dolnos$lgskiej Szkoty
Wyzszej.

5. Zajecia realizowane zwykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ bazujg
naoprogramowaniu iinfrastrukturze technicznej umozliwiajgcych prowadzenie tych zajeg,
tj. przy wykorzystaniu pakietu Microsoft 365, w tym aplikacji Microsoft Teams, aplikacji
Discord, platformy Moodle.

6. Konsultacje i seminaria prowadzone sg w trybie zdalnym synchronicznym przy
wykorzystaniu aplikacji Microsoft Teams, zgodnie z harmonogramem zamieszczonym
w Wirtualnym Dziekanacie.

§2
1. Osoby uczestniczagce w zajeciach dydaktycznych odbywajacych sie w kontakcie
bezposrednim sg zobowigzane do przestrzegania obowigzujgcych wymogdw
bezpieczenstwa sanitarnego i zalecen Uczelni.


http://harmonogramy.dsw.edu.pl/

. Brak udziatu w zajeciach spowodowany nieprzestrzeganiem zasad okreslonych w ust. 1
traktowany jest jako nieobecnos¢ nieusprawiedliwiona.

. Prowadzacy zajecia w kontakcie bezposrednim zobowigzany jest do prowadzenia listy
obecnosci i w razie wystgpienia zagrozenia epidemicznego przekazania kopii mailowo
doBiura Dziekana (wss@dsw.edu.pl).

§3

. Prowadzacy realizuje zajecia zgodnie z harmonogramem zaje¢ opublikowanym
w Wirtualnym Dziekanacie.

. Prowadzacy zobowigzany jest do realizacji efektéw uczenia sie przewidzianych dla danego
przedmiotu.

. Na pierwszych zajeciach prowadzacy zobowigzany jest do przekazania informacji o zakresie

wymagan zaliczeniowych i/lub egzaminacyjnych zwigzanych z danym przedmiotem.
. Weryfikacja efektdw uczenia sie realizowana jest w trybie hybrydowym, tj. w bezposrednim
kontakcie i/lub z wykorzystaniem metod itechnik ksztatcenia naodlegtosé.

§4

. Wszystkie formy zaje¢ majg automatycznie stworzone w aplikacji Microsoft Teams zespoty

przedmiotowe dedykowane okreslonej grupie uczestnikow.

. Studenci sa dodawani do zespotdw, o ktérych mowa ust. 1, przez automatyczny

synchronizator, ktérego dziatanie kontroluje Dziat Informatyzacji.

. Prowadzacy, lub jesli zajdzie taka konieczno$¢ Dziat Informatyzacji, dodaje do zespotu na

ich wniosek: Dziekana lub / osobe upowazniong przez Dziekana (Prodziekana), Menedzera

Kierunku, Kierownika Pracownik Ksztatcenia Jezykowego, Kierownika Studium Wychowania

Fizycznego i Sportu. Domys$lng rola w zespole dla tych oso6b jest rola

Prowadzacego/Wiasciciela.

. W przypadku zaje¢ dydaktycznych wymagane tresci ksztatcenia przekazywane sg w formie

zagadnien i/lub materiatéw dydaktycznych opracowanych w formie elektronicznej,

m.in.: prezentacji, programdw, konspektoéw, tresci (podrecznikdw, publikacji, materiatow
graficznych, animacji, nagran audio i wideo), zadan, testéw itp.

. Prowadzacy zajecia dydaktyczne zgodnie z programem studidw jest zobowigzany do:

1) opracowania i przedstawienia celdw, tresci przedmiotu, zaktadanych efektéw uczenia
sie oraz metod ikryteriow ich weryfikacji;

2) przygotowania i udostepnienia, jesli jest to przewidziane w karcie przedmiotu,
studentom materiatdw dydaktycznych wformie elektronicznej, niezbednych
dowspomagania ksztatcenia i mozliwych do wykorzystania w trybie offline, w przypadku
nieobecnosci studenta podczas zajeg;

3) prowadzenia zaje¢ w terminach zgodnych z harmonogramem zaje¢, a w przypadku
braku takiej mozliwosci ustalenia ze studentami terminu i sposobu ich realizacji
ipoinformowania otym fakcie Biura Organizacji Dydaktyki (bod@dsw.edu.pl) i
i wkasciwego Menedzera Kierunku;

4) regularnego monitorowania i dokumentowania przebiegu procesu uczenia sie
studentow.

. W przypadku literatury obowigzkowej zaleca sie uwzglednianie w przygotowaniu i realizacji

zajec literatury dostepnej w bibliotece DSW (https://www.dsw.edu.pl/strefa-studenta-i-

doktoranta/biblioteka) w formie papierowej oraz elektronicznej.
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. Zaleca sie, aby prowadzacy zajecia w trybie zdalnym — synchronicznym miat wigczong
kamere w trakcie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych.

§5

. Student zobowigzany jest do:

1) uczestniczenia, zgodnie z regulaminem studidw, w zajeciach dydaktycznych
przewidzianych wharmonogramie zaje¢c. W przypadku zaje¢ o charakterze
¢wiczeniowym prowadzonych w formie zdalnej — synchronicznej student ma obowigzek
wigczenia kamery oraz uzywania mikrofonu.

2) usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach oraz ustalenia z prowadzgcym mozliwosci
uzupetnienia zalegtosci;

3) przystgpienia do weryfikacji uzyskanych efektéw uczenia sie okreslonych w programie
studiow, a w przypadku weryfikacji efektow przy uzyciu narzedzi cyfrowych —
zapewnienia sobie urzadzenia technicznego umozliwiajgcego mu uczestnictwo
w spotkaniach audiowizualnych. Podczas egzaminu / zaliczenia przeprowadzanego
zwykorzystaniem narzedzi komunikacji zdalnej wymagana jest obecnos¢
audiowizualna, co umozliwia weryfikacje tozsamosci studenta. Podczas egzaminu /
zaliczenia niedopuszczalne sg celowe zaktdcenia jego przebiegu, np.polegajace na
wyfgczaniu lub zakrywaniu kamery i/lub mikrofonu lub udziale os6b trzecich,
korzystania z innych form pomocy. Jesli prowadzacy egzamin zauwazy proby
niesamodzielnej pracy, ma prawo poprosi¢ studenta owyjasnienie zaistniatej sytuacji.
W przypadku ponownego zaistnienia okolicznosci budzacych watpliwos¢ prowadzacego
co do samodzielnej pracy studenta prowadzacy ma prawo przerwac
egzamin/zaliczenie.

. Wszystkie zasoby udostepniane studentom przez prowadzacych stanowig utwory

wrozumieniu ustawy z 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych

(Dz.U.2021 poz. 1062 t.j. ze zm.), do ktorych prawa autorskie przystugujg ich tworcom;

oile nie zostato podane inaczej, mozna je wykorzystywac¢ wytacznie na uzytek wiasny

wcelach edukacyjnych. Wykorzystanie materiatdw wchodzacych w sktad zaje¢ do celéw
innych niz podane wyzej wymaga kazdorazowo zgody ich autora.

§6

. Nauczyciel akademicki lub osoba prowadzaca zajecia, ktdra nie ma mozliwosci technicznych
prowadzenia ksztatcenia na odlegtos¢ lub tego samego dnia ma zaplanowane zajecia
wtrybie bezposrednim i zdalnym, niezwtocznie informuje Biuro Organizacji Dydaktyki,
proszac o rezerwacje sali do zaje¢ w trybie zdalnym synchronicznym.

. Rezerwacja sal na zajecia w trybie zdalnym — synchronicznym odbywa sie przez zgtoszenie
mailowe prowadzacego na adres: bod@dsw.edu.pl lub harmonogramy@dsw.edu.pl

. Biuro Organizacji Dydaktyki udostepnia prowadzacym zajecia dydaktyczne (nauczycielom)
sale do prowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym — synchronicznym.

. Wsparcie procesu w trybie zdalnym zapewnia Dziat Informatyzacji — e-mail:
helpdesk@mail.dsw.edu.pl, tel. 539670476, 603 255 388, 605836 583, 532 549 291.
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§7
Na stronie internetowej Dolnoslgskiej Szkoty Wyzszej w zaktadce ,,Strefa studenta i doktoranta
w podzaktadce ,Ksztatcenie wformie 2zdalnej” umieszczono instrukcje dla
uzytkownikow oraz filmy instruktazowe dotyczace korzystania z aplikacji Microsoft
Teams.

n

I1. Zasady weryfikacji efektow uczenia sie

§8

1. Uczelnia moze zorganizowaé weryfikacje osiggnietych efektéw uczenia sie okreslonych
w programie studiow, w szczegdlnosci przeprowadzanie zaliczen i egzamindéw konczacych
okreSlone zajecia, poza siedzibg uczelni z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji
elektronicznej.

2. Uczelnia przetwarza dane osobowe prowadzacych zajecia i studentéw na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 2016 r. nr 119/1).

§9
Ocena progresywna (formujgca) zdobywanych efektow uczenia sie odbywa sie wsposob
regularny poprzez informacje zwrotng dotyczacg postepdw studenta w nauce.

§10
Ocena podsumowujgca (sumatywna) zdobywanych efektdw uczenia sie podlega ponizej
wskazanym zasadom:

1) Uzyskanie zaliczen ze wszystkich zajec jest obowigzkowe i podlega rozliczeniu zgodnie
zzasadami okreslonymi w regulaminie studiéw obowigzujagcym w DolnoSlaskiej Szkole
Wyzszej z siedzibg we Wroctawiu.

2) Weryfikacja efektow uczenia sie zdobywanych w trakcie ksztatcenia moze byc
przeprowadzona poza siedzibg Uczelni przy uzyciu narzedzi informatycznych,
odpowiednich dla weryfikacji danego typu efektu uczenia sie lub w uzasadnionych
przypadkach w trybie bezposrednim (tradycyjnym) na terenie Uczelni.

3) Potwierdzanie uzyskania efektdw uczenia sie nastepuje w systemie USOS
(Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiow).

§11

Prowadzacy zajecia zobowigzani sg do zgromadzenia i przekazania (w terminie 14 dni
od zakonczenia semestru) Menedzerowi Kierunku (w przypadku osob realizujgcych zajecia
na zlecenie do ztozenia w Biurze Organizacji Dydaktyki do odbioru przez Menedzera Kierunku)
dokumentacji potwierdzajgcej weryfikacje efektow uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci
ikompetencji  spotecznych  wramach  modutu  zgodnie  zobowigzujagcg  kartg
przedmiotu/modutu. Udokumentowaniu i archiwizacji podlegaja:

1) wytyczne i narzedzia do realizacji zadan weryfikujgcych efekty uczenia sie, np.:

2) zagadnienia do dyskusji,

3) zadania, ktére mogg byc¢ zlecone do wykonania,


https://www.dsw.edu.pl/strefa-studenta-i-doktoranta/ksztalcenie-w-formie-zdalnej

4) pytania egzaminacyjne,

5) arkusze testowe i ich wyniki, w tym wygenerowane z narzedzia Microsoft Teams lub
innego preferowanego przez prowadzgcego zajecia,

6) instrukcje do realizacji projektéw,

7) obszary tematyczne prac kontrolnych itp.;

8) zrdznicowane pod wzgledem jakosciowym probki dokumentacji z weryfikacji efektéw
uczenia sie (w formie papierowej lub audiowizualnej) w ilosci minimum 2-5 przyktadow
do kazdej oceny, np. wybrane prébki zrealizowanych i ocenionych zadan, projektow,
testow;

9) inne dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie zaje¢ i weryfikacji efektow
uczenia sie.

§12
Materialy wskazane w § 11 przekazywane sg w teczkach przedmiotu lub w formie
elektronicznej wraz ze strong tytutowg z zalgcznika 1 do niniejszego zarzadzenia.

II1. Zasady przeprowadzania i organizacji egzaminéw dyplomowych

§13

1. Egzaminy dyplomowe (licencjackie, projektowe, magisterskie) sg przeprowadzane
wformie kontaktu bezposredniego w salach dydaktycznych lub na pisemny wniosek
studenta, wramach synchronicznego kontaktu przy uzyciu aplikacji Microsoft Teams,
w ktérym dyplomant oraz komisja egzaminacyjna uczestniczg wegzaminie w tym samym
czasie, ale w réznych miejscach.

2. Student podczas egzaminu dyplomowego dokonuje ustnej prezentacji pracy, oile
przewiduje jg program studidw. Nastepnie odpowiada na pytania cztonkéw komis;i
egzaminacyjnej zwigzane ze studiowanym kierunkiem oraz dotyczace przedtozonej przez
niego pracy. Celem pytan jest potwierdzenie osiggniecia przez studenta zaktadanych
kierunkowych efektéw uczenia sie.

3. Egzamin w formie zdalnej synchronicznej, o ktérych mowa w ust. 1, moze odby¢ sie tylko
pod warunkiem, ze zaréwno przystepujacy do nich student, jak i cztonkowie komisji majag
techniczng mozliwos¢ zdalnego uczestniczenia w tym egzaminie w sposob okreslony
W niniejszym zarzadzeniu.

§14

1. Promotor przekazuje przez Menedzera Kierunku prowadzonego na Wydziale liste tematow
prac dyplomowych do zatwierdzenia przez Rade Programowg Kierunku.

2. Rada Programowa Kierunku przekazuje do Biura Dziekana w formie protokotu do
zatwierdzone tematy prac. Kopia dokumentu jest przekazywana do Dziekanatu.

3. Dziekanat wprowadza dane do systemu USOS.

4. Student rejestruje prace — najpozniej na 14 dni przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego — w serwisie internetowym Archiwum Prac Dyplomowych (dalej: APD),
wprowadzajac nastepujace dane:

a) streszczenie pracy w jezyku polskim i jezyku angielskim lub w jezyku oryginatu, jezeli
jezyk oryginatu jest inny niz jezyk polski lub jezyk angielski;



b) stowa kluczowe w jezyku polskim i jezyku angielskim lub w jezyku oryginatu, jezeli
jezyk oryginatu jest inny niz jezyk polski lub jezyk angielski;

c) wersje elektroniczng pracy przygotowang w postaci jednego pliku w formacie pdf wraz
zzalacznikami, przy czym jezeli praca zawiera inne zafgczniki, to dyplomant
wprowadza je do APD w postaci spakowanej w jednym pliku (ZIP, RAR, 7Z);

d) skan (w formacie pdf) lub zdjecie (w formacie jpg) wydrukowanego i podpisanego
oswiadczenia o samodzielnym napisaniu pracy.

. Po wprowadzeniu przez studenta do APD danych, o ktérych mowa w ust. 4, promotor:

1) sprawdza ich kompletnos¢ i poprawno$é, a nastepnie zatwierdza je wAPD;

2) przeprowadza analizeé wynikbw badania w systemie Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym (dalej: JSA);

3) akceptuje za posrednictwem APD raport ogolny z badania antyplagiatowego pracy
zJSA, pod warunkiem Ze nie nosi ona znamion plagiatu;

4) niezwtocznie drukuje, wypetnia i podpisuje raport ogdiny z badania antyplagiatowego
pracy, wygenerowany przez JSA, po czym skfada go osobiscie lubzapomocg poczty
tradycyjnej w Dziekanacie;

5) niezwlocznie po zatwierdzeniu pracy w systemie APD zawiadamia mailowo Dziekanat,
studenta i cztonkéw komisji o:

a) terminie egzaminu ze wskazaniem daty i godziny rozpoczecia;

b) skfadzie komisji uzgodnionej zMenedzerem Kierunku i zaakceptowanej przez
Dziekana. O ile program studiéw nie przewiduje inaczej, egzamin dyplomowy
odbywa sie przed komisjg powotang przez Rektora / osobe upowazniong przez
Rektora (Dziekana), w skiad ktdrej wchodzg Menedzer Kierunku lub osoba przez
niego wyznaczona jako przewodniczacy, opiekun pracy/promotor irecenzent.
Menedzer Kierunku moze wyznaczy¢ dodatkowych cztonkéw komis;ji.

. Promotor i recenzent zobowigzani sg do wypetnienia oraz zatwierdzenia w APD recenzji

pracy. Zatwierdzenie recenzji w APD powinno nastgpi¢ najpdzniej na 3 dni przed
egzaminem. Podpisane recenzje nalezy niezwtocznie ztozy¢ w Dziekanacie osobiscie lub
zapomocg poczty tradycyjnej.

. Najpdzniej 7 dni przed egzaminem Dziekanat przygotowuje w USQOS protokét egzaminu,
ktory przesyta mailowo przewodniczagcemu komisji.

§15

Warunki przeprowadzenia egzaminu w formie zdalnej — synchronicznej

. Po otrzymaniu zawiadomienia o terminie egzaminu, jesli jest realizowany w formie zdalnej
— synchronicznej, przewodniczacy komisji tworzy w kalendarzu aplikacji Microsoft Teams
spotkanie pt. ,Egzamin dyplomowy [imie, nazwisko i (numer albumu studenta)]”, na ktére
zaprasza w roli wymaganych uczestnikdw dyplomanta oraz pozostatych cztonkéw komisji
(zgodnie z ,Instrukcja korzystania zkalendarza w aplikacji Microsoft Teams” —
zatacznik 4 do niniejszego zarzadzenia).

. Do uczestnictwa w egzaminie dyplomowym niezbedne jest posiadanie urzadzenia

wyposazonego w mikrofon i kamere oraz stabilnego tacza internetowego (umozliwiajgcego
potgczenia audio-wideo).

. Cztonkowie komisji egzaminacyjnej oraz dyplomant posiadajg konta mailowe w Microsoft

365 w domenie DolnoSlgskiej Szkoty Wyzszej (tj. @dsw.edu.pl — w przypadku cztonkdw
komisji oraz @student.dsw.edu.pl — w przypadku studenta/dyplomanta), ktére
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umozliwiajg skorzystanie z aplikacji Microsoft Teams. Przeprowadzenie zdalnego egzaminu
mozliwe jest tylko z wykorzystaniem adreséw w domenie Uczelni.

Kazdy z uczestnikdbw egzaminu odpowiedzialny jest za zapewnienie dobrej jakosci
pofgczenia internetowego. Przewodniczacy komisji rozstrzyga o jakosci potgczenia
umozliwiajgcej prowadzenie egzaminu bez zaktdcen obrazu i dzwieku.

Organizatorem egzaminu przeprowadzanego w trybie zdalnym — synchronicznym jest
przewodniczacy komisji egzaminacyjnej:

Obowigzkiem przewodniczacego jest zaplanowanie egzaminu w kalendarzu w aplikacji
Microsoft Teams, na co najmniej 5 dni przed wyznaczonym terminem obrony (zgodnie z
LInstrukcja korzystania z kalendarza w aplikacji Microsoft Teams” -
zalacznik 4 do niniejszego zarzadzenia).

Informacja o zdalnie przeprowadzanym egzaminie powinna by¢ wysytana przez
przewodniczacego komisji egzaminacyjnej do cztonkdéw komisji oraz studenta w formie
zaproszenia do udziatu wspotkaniu audiowizualnym wygenerowanego w kalendarzu
waplikacji Microsoft Teams. Adresaci zaproszenia zobowigzani sg potwierdzi¢ udziat
w wydarzeniu, przez akceptacje otrzymanego mailowo zaproszenia nakonto w Microsoft
365 w domenie Dolnoslaskiej Szkoty Wyzszej.

W zaproszeniu przedstawiane sg warunki zdalnej obrony zgodnie z Zatgcznikiem nr3
doniniejszego zarzadzenia (,Tres¢ zaproszenia na zdalny egzamin dyplomowy
zwykorzystaniem aplikacji Microsoft Teams”).

W dniu egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji egzaminacyjnej inicjuje
poftaczenie w aplikacji Microsoft Teams i podejmuje probe nawigzania potaczenia
zcztonkami komisji egzaminacyjnej oraz studentem.

Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej ocenia jako$¢ potaczenia, a w przypadku
pozytywnej oceny decyduje o rozpoczeciu egzaminu.

W przypadku negatywnej oceny jakosci potgczenia (brak lub zaktdcenia obrazu i/lub
dzwieku) przewodniczacy komisji egzaminacyjnej podejmuje do trzech nastepujacych po
sobie prob ponownego rozpoczecia nawigzania potgczenia z cztonkami komis;ji
istudentem, a jesli to nie przynosi pozytywnego rezultatu, zawiadamia studenta oraz
cztonkdw komisji egzaminacyjnej o przeniesieniu terminu egzaminu dyplomowego.
Decyzja przewodniczacego nie podlega procedurze odwotawczej ze strony dyplomanta.
O braku mozliwosci odbycia zdalnego egzaminu przewodniczacy komisji egzaminacyjnej
informuje Dziekanat, podajgc jednoczesnie nowy termin egzaminu dyplomowego.
Procedura organizacji egzaminu podejmowana jest ponownie na podstawie niniejszego
Zarzadzenia.

§ 16
Przebieg egzaminu w formie zdalnej — synchronicznej

W wyznaczonym terminie egzaminu, jesli jest przeprowadzany w formie zdalnej —
cztonkdw komisji i dyplomanta w drodze spotkania audiowizualnego, zwane dalej
potgczeniem.

Po odebraniu pofgczenia przez dyplomanta oraz wszystkich cztonkéw komisji jej
przewodniczacy weryfikuje tozsamos¢ dyplomanta.

Przed przystgpieniem do merytorycznej czeSci egzaminu przewodniczacy komisji wyjasnia
dyplomantowi kwestie techniczne zwigzane z przebiegiem egzaminu, a takze



konsekwencje przerwania spotkania audiowizualnego (utraty pofgczenia) przed jego
zakonczeniem. Dyplomant potwierdza zaznajomienie sie z tg informacjg ustnym
oswiadczeniem.

Przed przystgpieniem do merytorycznej czeSci egzaminu przewodniczacy komisji
egzaminacyjnej informuje, ze dyplomant nie moze korzysta¢ z pomocy innych oséb ani
korzysta¢ ze zrédet wiedzy (ksigzki, notatki, materiaty elektroniczne, itp.). Dyplomant
potwierdza zaznajomienie sie z tg informacjg ustnym oswiadczeniem.

. W wypadku utraty wizji lub/i dzwieku lub potgczenia przez studenta w trakcie egzaminu
pozadaniu pytania przez komisje, pytanie jest zmieniane po ponownym uzyskaniu wizji
lub/i dzwieku lub potaczenia przez studenta.

. W wypadku utraty wizji lub dzwieku w trakcie egzaminu na czas dtuzszy niz 15 minut
przewodniczacy komisji egzaminacyjnej przerywa egzamin i przenosi go na inny termin.
Utrate potaczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzje o jego powtdrzeniu przewodniczacy
komisji egzaminacyjnej odnotowuje w protokole egzaminu.

Przed zakonczeniem czeSci jawnej egzaminu (pofaczenia) przewodniczacy komis;ji
informuje dyplomanta oterminie ogtoszenia wyniku egzaminu oraz sposobie, w jaki ono
nastapi.

. Ogtoszenie wyniku egzaminu odbywa sie w aplikacji Microsoft Teams, po zakonczeniu
czesci niejawnej egzaminu, po dofaczeniu studenta do spotkania audiowizualnego przez
przewodniczacego komisji egzaminacyjnej.

§17
Najpdzniej na 7 dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego student sktada
w Dziekanacie osobiscie lub wysyta poprzez poczte tradycyjna:

1) jeden egzemplarz pracy dyplomowej lub czesci opisowej projektu, wydrukowany
zAPD w wersji zatwierdzonej przez promotora (praca wydrukowana dwustronnie,
nieoprawiona, z luznymi kartkami w formacie A4, w biatej papierowej teczce z
gumkg, zdodatkowg strong tytutowg naklejong na teczce), przeznaczony do teczki
akt osobowych dyplomanta;

2) o$wiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy, ktérego skan badz zdjecie
wprowadzit przed egzaminem do APD zgodnie z § 14 ust. 4 pkt 4. Tresc¢
oSwiadczenia osamodzielnym napisaniu pracy okreSla zatacznik nr2
doniniejszego zarzadzenia (,Wzor oswiadczenia wymaganego przy
rejestracji pracy dyplomowej / projektowej”).

. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2), powinno by¢ podpisane przez dyplomanta
iwsposdb trwaty ztgczone z praca.

. Sktadajgc o$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2), dyplomant moze udzieli¢ zgody
na udostepnianie swojej pracy w czytelni Archiwum DSW oraz w zakresie koniecznym
do ochrony swojego prawa do autorstwa lub praw osob trzecich.

§ 18

. Jesli student nie moze przystgpi¢ do egzaminu w wyznaczonym terminie, przesyta
do Dziekanatu wraz zusprawiedliwieniem prosbe o wyznaczenie jego nowego terminu
zeswojego studenckiego adresu e-mail w domenie DolnoSlaskiej Szkoty Wyzszej
@student.dsw.edu.pl, niezwtocznie powystgpieniu niemoznosci przystgpienia do



egzaminu przed jego terminem albo niezwtocznie po ustgpieniu nagtej i niezapowiedzianej
przyczyny nieprzystgpienia do niego.

2. W sytuacji okreslonej w ust. 1 Dziekan podejmuje decyzje o nowym terminie i trybie
egzaminu.

§19
W przypadku uzyskania przez dyplomanta na egzaminie dyplomowym oceny niedostatecznej
powtorny egzamin odbywa sie w kontakcie bezposrednim (w trybie tradycyjnym).

§ 20

1. W przypadku egzaminu przeprowadzanego w formie kontaktu bezposredniego
(tradycyjnej) przewodniczacy komisji egzaminacyjnej niezwiocznie przekazuje do
Dziekanatu dokumentacje zwigzang z egzaminem dyplomowym.

2. W przypadku egzaminu przeprowadzanego w formie zdalnej synchronicznej
przewodniczacy komisji przekazuje skan protokotu cztonkom komisji. Wszyscy cztonkowie
podpisujg protokdt egzaminu i przekazujg niezwtocznie do Dziekanatu osobiscie lub za
pomocg poczty tradycyjnej.

§21

1. Traci moc Zarzadzenie nr 27/2021 Rektora Dolno$laskiej Szkoty Wyzszej z dnia 28 wrzesnia
2021 roku w sprawie okreSlenia zasad prowadzenia i uczestnictwa w zajeciach
dydaktycznych, zasad weryfikacji efektdw uczenia sie oraz organizacji i przeprowadzania
egzaminow dyplomowych w roku akademickim 2021/2022.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

3. Spory wynikte z niniejszego zarzadzenia rozstrzyga Dziekan bez mozliwosci odwotania sie
od jego decyzji.

REKTOR DSW

dr hab. Ewa Kurantowicz, prof. DSW



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 23/2022 Rektora DSW

Rok akademicki SE@meStr .............c.oooeeveeiiieeeeee s
NabOr — rok akademiCKi § SBIME@SEE ............ooooeeeeee et e ettt e e e e e e e e e e e e e
KIEIUNEK SEUIOW ...t e e et e e e e e et e e et e e et e e e et e n e et e e et e eereeeneeeenennen

Poziom X studia I stopnia X studia II stopnia

X jednolite studia magisterskie
Profil X profil ogdlnoakademicki % profil praktyczny
Forma studiow X studia stacjonarne X studia niestacjonarne

Nazwa modutu/przedmiotu

Prowadzacy merytorycznie odpowiedzialny za modutl/przedmiot:
Inni prowadzacy:

Zawartos¢ teczki
Wytyczne do  Probki wytworow i

Metoda weryfikacji efektow uczenia sie w:g;:;i?' p\:‘vaecr:::i?:g(:;h
uczenia sie efekty uczenia sie
egzamin pisemny % X
egzamin ustny e X
sprawdzian pisemny % X
kolokwium (sprawdzian ustny) x X
projekt indywidualny/grupowy (realizacja form
dziennikarskich, realizacja filmowa, projekt scenariusza % X
zajec¢/ badawczy dziatan/dziatalnosci)
praca pisemna (esej, argumentacja, dyskusja problemu) % X
prezentacja (multimedialna/Power Point) X X
opracowanie studium przypadku X X
symulacja (np. badania diagnostycznego, wywiadu,
sytuacji poradniczej) x x
raport z ¢wiczen laboratoryjnych/zajec terenowych/badan X X

inne



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 23/2022 Rektora DSW

Wzor oswiadczenia wymaganego przy rejestracji
pracy dyplomowej / projektowej

Wroctaw, dnia ............... r.
Imie i nazwisko: ..........ccccveeeenns
Numer albumu: ...
Kierunek studidw: .........c..ccccueene.

OSWIADCZENIE

Swiadoma/y odpowiedzialnosci prawnej o$wiadczam, Zze ztozona praca licencjacka /
inzynierska / projektowa / magisterskal pt...........cooooreoiiieieeeeeee e zostala
napisana przeze mnie samodzielnie oraz ze ztozona przeze mnie wersja papierowa jest taka
sama, jak wersja zamieszczona w systemie Archiwum Prac Dyplomowych Dolnoslaskiej Szkoty
Wyzszej z siedzibg we Wroctawiu.

Réwnoczesnie oSwiadczam, ze praca ta nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy
zdnia 4lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U.2021 poz. 1062t.j.
zezm.) oraz ddbr osobistych chronionych prawem cywilnym.

Ponadto praca nie zawiera informacji i danych uzyskanych w sposob nielegalny iniebyta
wczesniej przedmiotem innych procedur urzedowych zwigzanych zuzyskaniem dyplomdw
lub tytutdw zawodowych uczelni wyzszej.

podpis studenta



Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 23/2022 Rektora DSW

Tres¢ zaproszenia na zdalny egzamin dyplomowy z wykorzystaniem aplikacji
Microsoft Teams

Tytut zaproszenia w aplikacji Microsoft Teams: egzamin dyplomowy [imie i nazwisko, nr
albumu dyplomanta]

Szanowni Panstwo,

zapraszam do udziatu w egzaminie dyplomowym, ktdry odbedzie sie [data igodzina]

Egzamin zostanie przeprowadzony w formie zdalnej — synchronicznej z wykorzystaniem
aplikacji Microsoft Teams.

W egzaminie dyplomowym wezmg udziat:

1. Student/tka:

2. Przewodniczacy komisji:

3. Promotor:

4. Recenzent:

Pie¢ minut przed rozpoczeciem egzaminu zostanie wykonane potaczenie testowe (data
igodzina) w celu potwierdzenia jakosci tgcza internetowego oraz sprawnosci urzadzen.
Przebieg egzaminu dyplomowego:

1. Przewodniczacy komisji wita uczestnikédw egzaminu dyplomowego.

2. Przewodniczacy komisji potwierdza tozsamos¢ dyplomanta.

3. Przewodniczacy komisji prosi dyplomanta o ztozenie o$wiadczenia osamodzielnym
ztozeniu egzaminu i niekorzystaniu z pomocy zewnetrznych oraz o akceptacji warunkéow
technicznych przeprowadzenia obrony i jej przerwania.

4. Przewodniczacy komisji otwiera cze$¢ jawng obrony, w trakcie ktérej dyplomant
dokonuje ustnej prezentacji pracy, o ile przewiduje jg program studiéw. Nastepnie
dyplomant odpowiada na pytania czionkdw komisji zwigzane ze studiowanym
kierunkiem oraz dotyczace przedtozonej przez niego pracy.

5. Po udzieleniu odpowiedzi przez studenta przewodniczacy komisji konczy czes$¢ jawna
posiedzenia. Roztgcza dyplomanta ze spotkania audiowizualnego.

6. Przewodniczacy komisji rozpoczyna cze$¢ niejawng obrony — ustalenie oceny egzaminu
dyplomowego (okoto 15 minut).

7. Po zakonczeniu cze$ci niejawnej przewodniczacy komisji dotgcza dyplomanta do
wideokonferencji w aplikacji Microsoft Teams i przekazuje wyniki egzaminu.

8. Nastepuje koniec egzaminu dyplomowego.

1. W dniu egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji egzaminacyjnej inicjuje
potaczenie w aplikacji Microsoft Teams i podejmuje prébe nawigzania potaczenia
z cztonkami komisji egzaminacyjnej oraz studentem.

2. Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej ocenia jako$¢ potgczenia, a w przypadku
pozytywnej oceny decyduje o0 rozpoczeciu egzaminu.

3. W przypadku negatywnej oceny jakosci potaczenia (brak lub zakitdcenia obrazu i/lub
dzwieku) przewodniczacy komisji egzaminacyjnej podejmuje do trzech nastepujgcych
po sobie prob ponownego rozpoczecia nawigzania pofgczenia z czionkami komis;ji
istudentem, a jesli to nie przynosi pozytywnego rezultatu, zawiadamia studenta oraz



cztonkdw komisji egzaminacyjnej o przeniesieniu terminu egzaminu dyplomowego.
Decyzja przewodniczacego nie podlega procedurze odwotawczej ze strony
dyplomanta.

4. W wypadku utraty wizji lub/i dzwieku lub potgczenia przez studenta w trakcie egzaminu
na czas dtuzszy niz 15 minut przewodniczgcy komisji egzaminacyjnej przerywa egzamin
i przenosi go na inny termin.

5. Utrata potgczenia z cztonkiem komisji egzaminacyjnej w trakcie trwania egzaminu
nie powoduje jego przerwania. Przewodniczgcy komisji nawigzuje w tej sytuacji kontakt
telefoniczny z jej cztonkiem, ktdry uczestniczy dalej w spotkaniu z pomocg potgczenia
gtosowego telefonicznego z uzyciem gtosnika telefonu.

Jesli majg Panstwo pytania dotyczace egzaminu prosze o kontakt mailowy.

Z powazaniem,
[imie i nazwiska przewodniczacego]



Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 23/2022 Rektora DSW
Instrukcja korzystania z kalendarza w aplikacji Microsoft Teams

1. Aby skorzystac z funkcji kalendarza nalezy wybrac zaktadke Kalendarzw oknie aplikacji
Microsoft Teams.

2. W celu zaplanowania spotkania wybieramy przycisk Nowe spotkanie

Dolnodlaska Szkola Wyzsza v

©¢ Rozpocznij spotkanie teraz -+ Nowe spotkanie v/

3. Nastepnie nalezy podac tytut spotkania.
MNowe sputkanie Szezegolowe informacje Asystent planowania

Strefa czasowa: (UTC+01:00) Sarajewo, Skopje. Warszawa, fagrzeb

Instrukcya korzystania z kalendarza w programie Microsoft Teams




4, W polu Dodaj uczestnikow wymaganych wpisujemy osoby, ktdre chcemy zaprosi¢
naspotkanie. Program wyszukuje i podpowiada osoby, ktére posiadajg uczelniane konto e-
mail. Mozemy rowniez wprowadzi¢ adres e-mail osoby niebedacej pracownikiem
DSW. W takim przypadku taka osoba otrzyma zaproszenie na spotkanie i bedzie mogta
dotaczyc¢ jako gosc. Jesli do spotkania ma dofaczy¢ student, nalezy uzy¢ numeru indeksu do
wyszukiwania.

jantestowy@email.testowy

"

& Faprog udytkownika jantestowy@email testowy

5.
6.
Dmin @ Caty doieri
7.
8. Pole Dodaj kanat oraz Dodaj lokalizacje pozostawiamy puste.
0. W ostatnim polu Wpisz szczegotowe informacjie o tym nowym spotkaniu mozemy

zawrze¢ komunikat, jaki zobaczg osoby w zaproszeniu do spotkania.
10.  Po zakoniczeniu edycji spotkania naciskamy przycisk Wyslij w prawym gérnym rogu
okna programu. Zaproszone osoby otrzymajg wiadomos$¢ e-mail ze szczegdtami spotkania.




11. Po powrocie do zaktadki Kalendarz dodane nowe spotkanie wyswietli sie w widoku
tygodnia. Na pie¢ minut przed terminem spotkania pojawi sie przycisk Dofacz
umozliwiajacy rozpoczecie wideokonferencji.

Instrukcja korrystania x m




